Упутство за израду завршног/дипломског/мастер рада
УПУТСТВО ЗА ИЗРАДУ
ЗАВРШНОГ/ДИПЛОМСКОГ/МАСТЕР РАДА


1. ТЕМА ЗАВРШНОГ/ДИПЛОМСКОГ/МАСТЕР РАДА
Циљеви израде завршног/дипломског/мастер рада су:
· доказ да је студент овладао знањима и стекао компетенције потребне за самосталан рад у одређеној научној или стручној области и дисциплини;
· упознавање студента са одређеном облашћу научне или стручне дисциплине кроз детаљнију разраду једне теме из те области;
· оспособљавање студента за самосталан истраживачки и практичан рад у одређеној области.
Тема завршног/дипломског/мастер рада може бити:
· теоријски проблем;
· практичан проблем уочен у литератури или пракси.
Тема завршног/дипломског/мастер рада може бити обрађена на два начина:
- студент може да прикупи, обради, структурира и презентира сазнања из литературе релевантна за тему његовог рада;
- студент може да примени знање стечено обрадом литературе и покаже како се неки конкретан проблем може решити. Он то може учинити анализом примера из праксе или литературе, обрадом задатка, емпиријским истраживањем или на неки други практичан начин.

2. САДРЖАЈ ЗАВРШНОГ/ДИПЛОМСКОГ/МАСТЕР РАДА
Садржај завршног/дипломског/мастер рада чини: 
· Прва страна
· Резиме рада (на српском језику)
· Резиме рада (на енглеском језику - није неопходно у завршном раду)
· Садржај рада
· Текст рада (уређен у одговарајућа поглавља)
· Закључак
· Литература
· Прилози. 

Резиме  је део у коме студент даје кратак преглед завршног/дипломског/мастер рада са најважнијим поставкама и резултатима (у обиму до једне стране). Иза тога треба да следе кључне речи. 
Следи садржај у коме су наведени основни делови од којих је сачињен завршни/дипломски/мастер рад (поднаслови) као и бројеви страна на којима се ти делови налазе.
Садржину текста рада потребно је поделити на следећe целине: 
1. Предговор – није обавезан, али је користан јер омогућава приказ ширих околности у којима је рад урађен, захвалнице појединцима и институцијама итд. Обим треба да буде до једне странице.
2. Увод – приказ теме завршног/дипломског/мастер рада са ширег аспекта значаја и примене, а на основу доступне литературе. По правилу, Увод не би требало да је дужи од две стране. 
3. Централни део завршног/дипломског/мастер рада – сачињен од више логичних поглавља означених одговарајућим насловима и поднасловима у којима студент обрађује тему рада. Сва поглавља треба нумерисати. Централни део рада садржи:
· анализу задатог проблема и основних законитости и чињеница познатих из литературе које су везане за тему рада, 
· детаљнију разраду одабране теме подацима из литературе, са интернета итд.,
· решавање задатка и одговарајуће прорачуне,
· план, извођење и резултате експерименталног рада,
· анализу добијених резултата.
4. Закључак – у коме се сажимају резултати рада до којих је студент дошао приликом израде завршног/дипломског/мастер рада. По правилу Закључак не би требало да буде дужи од две стране. 
5. Литература – наводи се литература коју је студент користио при изради рада (азбучним редом по презименима аутора или према стандардима за навођење литературе у одређеном научном пољу). Под изворима литературе подразумевају се сви публиковани извори: књиге, радови, интернет сајтови и сл. 
У тексту рада неопходно је коректно цитирати т.ј. у загради навести литературни извор на сваком месту где је дат преузет графички објекат, текст или други елемент објављен у некој литературној јединици. Адресе интернет сајтова обавезно садрже датум преузимања. У раду се литературни извор наводи унутар средњих заграда, нпр. [1]. О исправној форми навођења различитих литературних јединица стара се руководиалац рада.
6. Прилози – у којима се налази списак ознака и скраћеница (по потреби, а нарочито важно кад се у раду користи велики број ознака и скраћеница), пратећа документација везана за практичан рад, употребљени софтвер, конструктивна документација и сл.

Све слике и табеле морају да буду нумерисане и насловљене. Нумерисани наслови слика пишу се испод слика, док се нумерисани наслови табела пишу изнад табеле.
Потребно је да обим рада, по поравилу, буде најмање 30 а највише 80 страна А4 формата (лева маргина 30 мм, остале маргине 25 мм, фонт Times New Roman, 12pt, проред један, један стубац са обостраним поравнањем). Рад мора бити штампан и укоричен.
Завршни/дипломски/мастер треба да буде писан разумљивим и јасним језиком уз поштовање правописа и граматике стандардног српског књижевног језика. 

3. ФОРМА ЗАВРШНОГ/ДИПЛОМСКОГ/МАСТЕР РАДА

Форма штампане верзије завршног/дипломског рада дефинисана је прилогом 1.  
Уз сваки примерак штампане верзије завршног рада студент доставља и CD са електронском верзијом рада у pdf формату која је у потпуности истоветна штампаној верзији рада. Форма и потребни подаци за омот CD - а са електронском верзијом рада дефинисана је прилогом 2. 

ПРИЛОГ 1: Форма штампане верзије завршног/дипломског/мастер рада 

Корице завршног/дипломског/мастер рада (пример дат на стр. 4)
· Назив факултета (Факултет техничких наука у Чачку Универзитета у Крагујевцу)
· Име и презиме студента
· Назив завршног/дипломског/мастер рада
· Назнака о врсти рада (завршни/дипломски/мастер рад)
· Место, месец и година

Прва унутрашња страна (пример дат у прилогу на стр. 5)
· Назив факултета (Факултет техничких наука у Чачку Универзитета у Крагујевцу)
· Знак Факултета
· Назив рада
· Врста студија (Основне/Интегрисане/Мастер академске студије)
· Назив студијског програма
· Назив модула
· Назив предмета
· Име и презиме студента
· Број индекса
· Име, презиме и звање наставника руководиоца рада
· Место, месец и година 

Друга унутрашња страна 
· Резиме рада (на српском)
· Кључне речи (на српском) 
· Резиме рада (на енглеском)
· Кључне речи (на енглеском)

Трећа унутрашња страна 
· Садржај рада
Садржај рада обухвата списак свих делова рада, поглавља и потпоглавља са бројем страница на којима се налазе. 


Факултет техничких наука у Чачку
Универзитета у Крагујевцу









Име и презиме студента
Назив рада
завршни/дипломски/мастер рад













Чачак, мај 2020.


Факултет техничких наука у Чачку
Универзитета у Крагујевцу

[image: o photo description available.]


Назив рада
завршни/дипломски/мастер рад


Врста студија:
Назив студијског програма:
Модул: 
Предмет:





Име и презиме студента 			Руководилац рада
Број индекса					Име и презиме, звање  
___________________________		___________________________


Чачак, мај 2020.

ПРИЛОГ 2: Форма електронске верзије завршног/дипломског/мастер рада 

Електронска верзија завршног/дипломског/мастер рада се састоји од информативног листа и CD-a са електронским документима (потписан од стране руководиоца рада) који се смештају у заједничку слим кутију за CD медијуме. 
Информативни лист се након одсецања пресавија тако да има две стране: 
1. Прва (спољна) страна
· Назив факултета (Факултет техничких наука у Чачку Универзитета у Крагујевцу)
· Знак Факултета
· Име и презиме студента 
· Назив завршног/дипломског/мастер рада 
· Врста рада 
· Место, месец и година 

2. Друга (унутрашња) страна
· Име и презиме студента
· Број индекса
· Врста студија
· Назив студијског програма
· Назив модула 
· Назив предмета 
· Назив рада
· Име, презиме и звање руководиоца рада  
· Место и датум одбране рада

CD садржи електронске верзије завршног/дипломског/мастер рада у PDF и MS Word формату, као и MS PowerPoint презентацију за одбрану рада (Ime Prezime BrojIndeksa Zavrsni/Diplomski/Master_rad. pdf/docx/ppt - npr: Petar Petrovic 51/2016 Diplomski rad. pdf/docx/ppt).
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       Информативни лист: прва (спољашња) страна 			Информативни лист: друга (унутрашња) страна 
Пресавити и уложити у CD кутију


Факултет техничких наука у Чачку
 Универзитета у Крагујевцу

[image: o photo description available.]
Име и презиме студента
Назив рада
завршни/дипломски/мастер рад


Чачак, <месец> <година>.



Крагујевац, <месец>,<година>.
Име студента
Датум рођења
Име и презиме студента
Број индекса
Број индекса студента
Врста студија
Основне/интегрисане/мастер академске студије 
Студијски програм
Назив студијског програма
Модул
Назив модула 
Предмет
Назив предмета 
Назив рада
Назив завршног/дипломског/мастер рада
Ментор
Име, презиме и звање руководиоца рада
Место и датум одбране рада
Чачак, 21. мај 2020. године
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УПУТСТВО ЗА ИЗРАДУ   ЗАВРШНОГ / ДИПЛОМСКОГ / МАСТЕР   РАДА       1. ТЕМА ЗАВРШНОГ /ДИПЛОМСКОГ / МАСТЕР   РАДА   Циљеви израде завршног /дипломског / мастер   рада су:   -   доказ да је студент овладао знањима и стекао компетенције потребне за  самосталан рад у одређеној научној или  стручној области и дисциплини;   -   упознавање студента са одређеном облашћу научне или стручне дисциплине кроз  детаљнију разраду једне теме из те области;   -   оспособљавање   студента   за   самосталан   истраживачки   и   практичан   рад   у   одређеној   области .   Тема   завршног /дипломског / мастер   рада може бити:   -   теоријски проблем;   -   практичан проблем уочен у литератури или пракси.   Тема   завршног /дипломског / мастер   рада   може   бити   обрађена   на   два   начина :   -   студент   може   да   прикупи ,  обради ,  структурира   и   презентира   сазнања   из   литературе   релевантна   за   тему   његовог   рада ;   -   студент   може   да   примени   знање   стечено   обрадом   литературе   и   покаже   како   се   неки   конкретан   проблем   може   решити .  Он   то   може   учинити   анализом   примера   из   праксе   или   литературе ,  обрадом   задатка ,  емпиријским   истраживањем   или   на   неки   други   практичан   начин .     2.  САДРЖАЈ   ЗАВРШНОГ /ДИПЛОМСКОГ / МАСТЕР   РАДА   Садржај завршног /дипломског / мастер   рада чини :       Прва страна      Резиме рада (на српском језику)      Резиме рада (на енглеском језику  -   није неопходно у  завршном раду)      Садржај   рада   -   Текст  рада (уређен у одговарајућа поглавља)   -   Закључак   -   Лит ература   -   Прилози .      Ре зиме     је   део у коме студент даје кратак преглед  завршног /дипломског / мастер   рада  са  најважнијим поставкама и резултатима  (у обиму до једне стране ). Иза тога треба да следе  кључне речи.    Следи   садржај   у   коме   су   наведени   основни   делови   од   којих   је   сачињен   завршни /дипломски / мастер   рад   ( поднаслови )  као   и   бројеви   страна   на   којима   се   ти   делови   налазе .   Садржину текста  рада  потребно  је  поделити на следећe целине:    1.   Предговор   –   није обавезан, али је користан  јер омогућава приказ ширих околности у  којима је рад урађен, захвалнице појединцима и институцијама итд. Обим треба да буде до  једне странице.  

